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Pedagogicka rada projednala | 18. 4. 2023

S ucinnosti od 1.1.2024

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$8im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v plathém znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni $kolni druzinu (SD) tento vnitfni fad Skolni druziny.

Vnitfni Fad SD uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi€t s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD. P¥i prijeti ditéte do $kolni druziny dostavaji rodi¢e vypis
fadu SD.

Charakteristika Skolni druiiny

8D jsou zfizovany podle zakona &. 561/2005 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlasky
MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavanl v platném znéni, fidi se vnitfnim fadem SD.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodin&. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace
Ucastnikl, mGze umoznit pfipravu na vyu€ovani a ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni:
a) Ffadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim
fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,


mailto:info@specialnihk.cz
http://www.specialnihk.cz/

Rad $kolni druziny

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slu$né k dospé&lym i jinym zakdm $Skoly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovniku.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory 8kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakud; zakdm jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek, ...).

1.5 Zakonny zastupce Zzaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnli od poc¢atku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpolinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se
vztahem Kk jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem (viz § 31 odst. 3
Skolského zakona).

2. Prihlasovani a odhlasovani

2.1 Vedouci_vychovatelka ve $kolni druziné zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani ucastnikud,
predavani informaci rodiéim, vyfizovani namétd a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky, jejiz soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucCastnika a rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
ucastnika z druziny, povéfena vychovatelka.

2.3 Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci ucastnika pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky uc€astnika a zpusob odchodu UCastnika z druziny; tyto udaje
jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti u€astnika v druzing, odchylky od
dochazky, nebo pokud ma Ucéastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skuteénost druziné pisemné. Zakonny zastupce
oznami pfedem znamou nepfitomnost U€astnika v druziné.

2.4V dochazkovém sesité je zaznamenavan pfichod Ucastnika do SD, odchod jen pokud se Udaj
liSi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.5 PrihlaSovani a odhlagovani Ggastnikd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupc.

3. Organizace ginnosti
3.1 Provozni doba SD je od: 6:25 do 16:30 hodin.

Aby nebyla naruSovana c&innost oddéleni, jsou pro odchody u€astnikii stanoveny tyto
doby, po obédé az do 13:45 hodin, poté od 15:00 do 16:30 hodin

Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, pak:
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- na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité (OSPOD),
- na zakladé navazané spoluprace s OSPOD magistratu mésta kontaktuje jejich pracovnika,
- pozada o pomoc Policii CR.

3.2 Cinnost SD probiha v uréenych, samostatnych prostorech. Pro &innost druziny jsou vyuZivany
také ostatni prostory a odborné ucebny Skoly.

3.3 Oddéleni SD se naplfiuje nejvySe do poétu, shodného s podtem zaki ve tfidé pro zaky se
specialnim vzdélavacimi potfebami, pravidelné dochazejicich ucastniku.

3.4 Do $kolni druziny pfichazeji u€astnici po skonceni vyu€ovani pod vedenim tfidni ucitelky nebo
ucitelky, ktera vyuc€ovala posledni hodinu €i krouzek nebo za trvalého dozoru pedagogického
¢i osobniho asistenta.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje Feditel $koly, vychovatelky SD
pristupuji k zakum individualné, na zakladé posouzeni jejich potfeb ditéte.

3.6 DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych C¢&innosti, umozfiuje ucCastnikim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zafrazuji se nejCastéji po obédé, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv b&éhem dne. Jde o klid na Itzku d&i
lehatku, klidové hry a klidné zajmoveé Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

- Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost u&astnika, umoznuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéch i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mdZe byt organizovana pro vybrané ugéastniky z rGznych oddéleni v zajmovém
atvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v8ak povinna &innost SD. MizZe jit o vypracovavani domacich Ukold (pouze se
souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problém), ovéfovani a
upevnovani Skolnich poznatkt v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich &innostech;
ziskavani dalSich doplfiujicich poznatkd pfi prb&zné &innosti SD (napk. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a Casopisy).

3.7 V dobé& mimofadnych prazdnin nebo mimoradného volna je €innost Skolni druziny podle
potfeby zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynu pracovnikl Krajské hygienické
stanice.

3.8 Rodi¢e a dal$i navstévnici do ueben a prostor SD nevstupuji. Na své déti mohou éekat v
uréené mistnosti pro rodice.

3.9 Reditel schvaluje podpisem na Gvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku
a dalSi aktivity.

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve 8kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyugovani zdrZovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde b&hem pobytu zaki ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané SD,
Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni
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hodiné Skolniho roku a dodateéné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

Po celou dobu pobytu zaka v SD i pfi véech akcich SD zodpovida vychovatelka a asistent
pedagoga za bezpecnost a ochranu zdravi zakl. Z hlediska BOZP je vychovatelka vzdy
povinna pfed vstupem déti zkontrolovat misto pobytu déti (t€locvi¢nu, zahradu atp.) a zajistit
jejich bezpeénost. Pfi dopravni situaci vzdy pouziva dopravni teréik. VSichni zaméstnanci byli
pouceni o bezpe¢ném pouzivani prilezek na Skolni zahradé a zajisténi bezpecnosti ochrany
zdravi déti.

Zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

Zaci zachovavaji specifické bezpeénostni predpisy pro véechny uéebny. Vyuéujici daného
predmétu provedou prokazatelné pouceni zakua v prvni vyu€ovaci hodiné Skolniho roku a
dodate¢né poudeni zakU, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do prehledu vychovné prace. PoucCeni o bezpeénosti a ochrané zdravi i pozarni
ochrané se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo skolu a pfed kazdymi prazdninami.

Kazdy z pracovnik( Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budoveé.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodie postizeného zaka. Nemocny zak maze
byt odeslan k Iékafskému vysSetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni Cisla rodi¢l do zaméstnani a dom(, adresu a jméno oSetfujiciho Iékare.

PFi drazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o3etfeni Zzaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy uraz(l, pfipadné vyplni pfedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

Zaci jsou povinni zdrzet se jakychkoliv patologickych projevi ve svém chovani a v pfipadé
jeho zjisténi u jinych osob jsou povinni na né&j upozornit vychovatele. V pfipadé pocitu
ohrozeni se mohou Zaci obratit na kteréhokoliv zaméstnance druziny, &i pedagogického
pracovnika skoly.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo sSkolského zafizeni ze strany déti, zakl a
studentu.

U kazdého svévolného poskozeni nebo znigeni majetku $koly (SD) & osob je vyZadovéna
nahrada od zakonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesSit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR,
pFipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Vé&ci jsou uloZeny v uzaméené SD,
ulozeny v taskach Ci na vésacich.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecénostnich ddvodu a na vyslovny pokyn
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6. Chovani zaku a pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku a studentu

6.1 Ugastnik SD bez védomi Vvychovatelky nebo asistenta pedagoga oddéleni Skolni druziny
neopousti. Za ucCastnika SD, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

6.2 Doba pobytu ugastnika ve SD se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.3 Ve SD se ugastnik fidi pokyny vychovatelek, asistentd pedagoga, fadem SD, ktery je vyvéSen
v uCebné.

6.4 Pokud ugastnik narusuje soustavné fad SD a jeji éinnost, miize byt rozhodnutim Feditele $koly
po projednani se zakonnymi zastupci ditéte, z druziny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o
vylougeni zaka ze SD, pokud tento Zzak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
8D nebo z jinych zvlasté zavaznych davodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

9)
h)

zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,

pfehled vychovné vzdélavaci prace,

celoroéni plan &innosti vychazejici z SVP SD,

jmenny seznam zakui SD, aktualizovany ve &tvrtleti $kolniho roku,

individualni plany pro déti se specifickymi problémy,

dochazkovy sesit,

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim

data, udaje a osobni uUdaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o

zdravotnim stavu déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné udaje a osobni udaje, bezpeéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

8. Uplata za $kolni druzinu

Uplata za éDvse fidi § 123 zakona &. 561/2004 Sb. Skolsky zakon a od 1. 1. 2024 je stanovena
zfizovatelem Skoly a Skolského zafizeni Kralovéhradeckym krajem.

9. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
zastupkyné feditele Skoly Mgr. Lenka Rybova. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2024
V Hradci Kralové dne 13.12.2023

Mgr. Pavel Zalesky
feditel Skoly



