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I. Uvodni ustanoveni
1. Ustanoveni o Skolnim fadu

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

Skolni fad je zakladni normou organizace. Ugitelé s nim podrobné& seznamuji Zaky vzdy na
pocCatku Skolniho roku, stejné poucCeni dostanou i zakonni zastupci na uvodnich tfidnich
schizkach.

Ucitelé, ve spolupraci s kolektivem tfidy, také stanovi pravidla konkrétni tfidy.

Stanovuje podminky, za kterych se vzdélani a vychova (dale jen ,vzdélavani“) uskutecriuje,
prava, povinnosti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl zakd, zaméstnancu a
zakonnych zastupcu zakl v souladu s platnymi legislativnimi predpisy. Upravuje a
vymezuje provoz a vnitfni rezim organizace, podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
a podminky zachazeni s majetkem. Obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani
zaka.



Nedilnou soucasti Skolniho fadu je i sankéni fad.
Charakteristika organizace

Matefska Skola, Specialni zakladni Skola a Prakticka Skola, Hradec Kraloveé je pfispévkovou
organizaci s pravni subjektivitou, ktera je zfizena Kralovéhradeckym krajem. Cinnost
organizace je vymezena zfizovaci listinou.

Organizace vystupuje ve vztahu k ostatnim pravnickym a fyzickym osobam svym jménem a jeji
¢innost se fidi ObCanskym zakonikem a Obchodnim zakonikem a ma odpovédnost vyplyvajici
z téchto vztahl. Jménem organizace ma pravo vystupovat feditel Skoly a statutarni zastupce.

Zavaznost Skolniho radu

Tento Skolni fad je zavazny pro vSechny zaky, zaméstnance organizace a zakonné zastupce
zakau.

S ohledem na charakter Skoly, jejich zaku, je tento Skolni fad spole€ny pro &innost zakladni
Skoly, zakladni Skoly specialni a stfedni Skoly, které sidli ve stejné budové, fidi se stejnymi
pravidly. Neni tedy veden oddélené pro Cinnosti jednotlivych Skol.

Z&ci jsou seznameni se $kolnim fadem vzdy na podéatku Skolniho roku, toto seznameni je
zaznamenano ve Skolni dokumentaci, zakonni zastupci jsou s vybranymi ustanovenimi Skolniho
fadu a jeho vydanim seznameni pisemnou formou, seznameni stvrzuji podpisem.

Obecna ustanoveni

Z4&ci prichazeji do $koly uréenym vchodem. Pfi vstupu si fadné ogisti obuv. Dohled u vchodd
vykonava Skolnik od 7,15 hod. UCcitelé vykonavaji dohled od 7,40 a malych pfestavkach ve
svych tfidach a Satnach. Dohled na chodbach zac¢ina na 2. stupni od 7,40 (u hlavniho vchodu),
na 1. stupni o velké prestavce, o prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim po
dobu prestavky.

Misto pro prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim je ureno ve vstupni aule
hlavni budovy Skoly.

Skolni budovy se oteviraji v 7.40 pro vS8echny Zaky, ktefi pfichazeji nejpozdéji 5 min. pred
zahajenim vyucovani. Od 7,15 hod je otevieno atrium Skoly, v pfipadé nepfiznivého pocasi i
aula v nové budové. Branka do atria bude uzamcena v 8,15 hod. Vstup do budov bude poté jiz
vyhradné vchodem na nové budové, ktera bude uzamcena v 8,30 hod.

Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 30 minut, v nékterych pfipadech
(dano rozvrhem) déle.

O prestavkach je navstéva budov a poschodi, kde neni Zzakova tfida, povolena pouze za
predpokladu souhlasu pedagogického dozoru.

ZAci zakladni Skoly specialni a ZS pro déti s PAS maji zpravidla tfidy a $atny v predni budové,
Zaci ZS pro déti s LMP a PrS v budové zadni. Do budov vstupuji hlavnimi vchody jednotlivych
budov.

Zaci pobyvaji ve $kolni budové ve svych ugebnach nebo ve stanovenych prostorach. Na
schodistich, WC a chodbach se zbytecné nezdrzuiji.

Do dilen, zakovské kuchyné, télocvicny, na Skolni pozemek a do cizich u€eben pfechazeji a
vstupuji zaci zasadné pod dohledem ucitele. Stejnym zpusobem se vraci do svych uceben.



9. Zaci opousti $kolu po posledni vyuovaci hodiné v doprovodu ugitele. Po jejim opusténi
nenese Skola dale odpovédnost za zdravi zaka.

10.Pfed pfichodem do Skoly nenese Skola za Zaky odpovédnost.
11.0dév a obuv si odkladaji Zaci v Satnach, kde se také prezouvaji do pantofli nebo backor.

12.Pfi planovanych akcich Skoly, vyuce mimo budovu nebo pfi doplfiovani latky po fadném
vyucCovani skoly jsou zakonni zastupci pisemné informovani nejméné 2 dny pfedem, je mozné
stanovit misto srazu a ukonceni akce i mimo misto vzdélavani (Skolu), ale vyucujici musi byt
na misté srazu nejméné 15 min. pfed dohodnutym terminem. Po skonCeni akce konci
zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném
Case.

13.Vstup do feditelny, sboroven, kabinetl a provoznich mistnosti je Zakim povolen pouze se
svolenim nebo v doprovodu uditele.

14.Vefejnosti je vstup do budovy umoznén vyhradné z divodu ufedniho jednani.

15.V dobé vyucCovani neni dovoleno vyruSovat ucitele, kromé vyfizovani neodkladnych a nutnych
zalezitosti Skoly. Jednani s rodi€i je povoleno pouze v oznamenych konzultaénich hodinach
pro rodiCe, pfed a po vyuCovani, o volnych hodinach, o prestavkach, v pfedem dohodnutych
terminech.

16.Neni dovoleno koufit a parkovat automobily na chodniku pfed Skolou.

17.Ve Skole je zakdzano zachazeni s otevienym ohném

18.Ve S8kole je =zakazano nabijet veSkera elektiricka zafizeni (napfiklad: elektrokolo,
elektrokolobézku, atd.) vyjma téch, které maiji platnou revizi a jsou v majetku Skoly.

1. Skolni Fad pro zaky, studenty a zakonné zastupce
e Prava zaku, studenti a zakonnych zastupct déti a nezletilych zaku
1. Na vzdélani a ucast ve vyuce podle rozvrhu a souvisejicich zakonnych norem.

2. Na informace o pradbéhu a vysledcich svého vzdélavani, ma pravo na ochranu pred
informacemi, které Skodi jeho vyvoji a nevhodnym zptisobem ovliviiuji jeho moralku.

3. Vyjadfovat svobodné svulj nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji; tento nazor ma byt
vyjadfen adekvatni formou (za podminky zachovani pravidel slusného chovani), pficemz
tomuto musi byt vénovana patfiCna pozornost.

4. Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostrednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze Feditel Skoly
nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organu
zabyvat a své stanovisko k nim oddvodnit (§ 21 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

5. Volit a byt voleni do Skolskeé rady, jsou-li zletili

6. Na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim a pfed socialné patologickymi jevy, vSemi
formami zneuZzivani a pfed kontaktem s drogami.

7. Na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se dostane do nesnazi.
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. Na odpoc€inek a volny €as (odpovidajici vyhrazenym pfestavkam, psychickému a fyzickému
stavu)

. Na pomoc vyucujiciho v pfipadé, Zze neporozumél u€ivu nebo potfebuje doplnit své znalosti.

10.Z4k musi byt chranén pied jakoukoli diskriminaci (dle rasy, barvy, jazyka, stupné a druhu

handicapu, nabozenstvi apod.)

11.Z4k musi byt chranén pred vemi formami Gtlaku a krutosti.

12.Opatfeni k zajisténi kazné a zplsob klasifikace a hodnoceni prace zakd musi odpovidat lidské

ddstojnosti ditéte.
e Povinnosti a chovani zaku
. Z&ci Fadné dochazi do $koly nebo $kolského zafizeni a fadné se vzdélavaiji.

. Pri cesté do Skoly i ze Skoly dodrzuji pravidla silnicniho provozu, pouzivaji vyhradné
znacenych pfechodl pro chodce.

. Zaci dodrzuji $kolni fad a dalsi predpisy, smérnice a pokyny $koly, véetn& predpist k ochrané
zdravi a bezpecnosti.

. ZAaci vykonavaji pokyny a pozadavky ugitell, vychovatelek SD, ostatnich zaméstnancul.
K vyuCujicim se chovaji slusné, v souladu s normami spoleCenského chovani. Zvlasté hrubé
slovni a umysliné fyzické utoky vuéi pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych zakonem 561/2004 Sb.

. Zvlasté hrubé opakovani umysiné slovni a fyzické utoky Zzaka nebo studenta vudi
zaméstnanciim $koly nebo SPZ nebo vi&i ostatnim Zakim nebo studentim se povazuji za
zvlasté zavazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych timto z&konem.
Dopusti-li se zak nebo student zavazného jednani podle ¢lankd odstavce 3, oznami feditel
Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialné pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

. Z&k nesmi zadnym zplisoben naru$ovat vyuku a &innost $koly, znemozfiovat vzdélavani
ostatnim spoluzakam.

. Po pfichodu do tfidy a o pfestavkach se Zak pfipravi se na vyu€ovani, po zvonéni je pfipraven
plnit pokyny vyucujiciho.

. Z&ci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své a svych spoluzaka.

. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, vymahani
penéz, jidla apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vaéi jinym
Zakim nebo skupinam, jsou pfisné zakazany a budou povazovany za hruby pfestupek proti
Skolnimu a klasifikaCnimu fadu. Mira zavaznosti pfestupku bude projednana s OSPOD, Policii
CR ¢&i statnim zastupitelstvim.

10.Vstup do télocvicen, dilen a odbornych u€eben je dovolen jen za pfitomnosti vyucujiciho.

11.Z4k chodi do $koly zdrav, bez projevi infekénich onemocnéni.
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12.Skola mGze nepfijmout do vyuovani zaka s prokazatelnymi infek&nimi nemocemi a parazity
(vSi, Svabi, Sténice) na dobu nezbytné nutnou a vyZzadovat |ékafska a hygienicka opatreni ze
strany rodicu.

13.Z4ci dbaji ve Skole i mimo $kolu vdech pravidel hygieny a bezpeénosti. Do $koly chodi &isté a
vhodné obleCeni a upraveni.

14.Pfedméty cenné a nesouvisejici s vyucovanim zaci do Skoly nenosi, v nutnych pfipadech je
ponechavaji u vyucujiciho. V jiném pfipadé za jejich ztratu Skola nenese odpovédnost.

15.Je pfisné zakazano do Skoly donaset predméty, které jsou, Ci by mohly byt, pokladany za
zbran, zpUsobit zranéni.

16.Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému uciteli Ci uciteli vykonavajicimu dozor.

17.Na hodiny TV a PV nastupuji zaci ve vhodném oblec€eni, vyhrazeném pouze pro tyto pfedméty
(podrobnosti Fesi vnitfni smérnice).

18.Z4ci jsou povinni Setfit majetek Skoly, udrzovat &istotu v celé Skole a okoli $koly. Skody
umyslné zavinéné musi zaci (zakonni zastupci) v pIné hodnoté uhradit.

19.Pfi ztraté ucebnic Ci zakovské knizky zakoupi Zak nové, pfi poskozeni u€ebnic uhradi zak
Castku predepsanou skolou.

20.Z4k zdravi vSechny dospélé osoby v budové "dobry den®, ve tfidé zdravi povstanim pfi
zahajeni i ukonceni kazdé hodiny (bloku). Cleny pedagogického sboru oslovuje "pane fediteli”,
pane uciteli" apod.

21.Z4ci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mlad$im a slabsim spoluzaktim.

22.Pokud zak neplni zadané ukoly (domaci nebo Skolni), odmita v hodinach pracovat nebo neni
dostatecné pfipraven na vyu€ovani, bude si tyto povinnosti plnit individualné v den urceny
vyuCujicim po skonceni vyuky pod dohledem ucitele. Zakonny zastupce bude informovan
nejméné den pfedem zapisem vZK — suvedenim &asu odchodu ze $koly nebo jinym
prokazatelnym zptsobem projednani i v konkrétnim dnu.

23.Do prostor Skoly je zakazano vnaseni i uzivani jakychkoli tabakovych vyrobku, bylinnych
vyrobkld uréenych ke koufeni, kufackych pomucek, elektronickych cigaret a nikotinovych
sacku bez obsahu tabaku. V pfipadé nalezeni téchto vyrobk( budou zajistény a predany
tfidnimu uciteli, ktery je do 30. 6. pfisluSného Skolniho roku pfeda vyhradné pouze zakonnému
zastupci ditéte. Jestlize nebude mozné zajisténé tabakové a nikotinové vyrobky predat
zakonnému zastupci, tfidni ucitel je po vySe stanovené Ihaté zlikviduje. O zajisténi a moznosti
pfedani jsou rodi€e informovani tfidnim ucitelem.

24.Do prostor Skoly je zakazano vnaseni a konzumace jakychkoli energetickych napojd a napoju
napodobujicich alkoholické napoje. V pfipadé nalezeni téchto vyrobk( budou zajiStény a
pfedany tfidnimu uciteli, ktery je do 30. 6. pfisluSného Skolniho roku pfeda vyhradné pouze
zadkonnému zastupci ditéte. Jestlize nebude mozné zajisténé energetické napoje, €i napoje
napodobujici alkoholické napoje pfedat zakonnému zastupci, tfidni ucitel je po vySe
stanovené Ihuté zlikviduje. V pfipadé nalezeni vySe uvedeného otevieného napoje se
prisludny vyucujici postara o jeho likvidaci vylitim do umyvadla. O zajisténi a moznosti pfedani
jsou rodi¢e informovani tfidnim ucitelem.



25.VSem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykovée latky (navykovou latkou se
rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky zpUsobilé nepfiznivé ovlivnit
psychiku Clovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani. §
130 z.€. 40/2009 Sb. trestni zakonik)., ve Skole s nimi manipulovat (manipulaci se pro ucely
Skolniho fadu rozumi jakékoliv nakladani, tzn. napf. vnaseni, nabizeni, zprostfedkovani,
prodej, opatfeni, pfechovavani), a sou¢asné neni z dadvodu ochrany zdravi a bezpecnosti
osob dovoleno do Skoly vstupovat pod jejich vlivem. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva
léky s obsahem OPL v ramci Ié€ebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym
zafizenim.

26.Pozivani omamnych a psychotropnich latek (OPL) détmi (ditétem se rozumi kazda lidska
bytost mladsi 18 let) je v Ceské republice povazovano za rizikové chovani. Kazdy, kdo se ho
dopousti, ma narok na pomoc odbornych poradenskych instituci a na pomoc organa socialné-
pravni ochrany deéti.

27.V pripadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteCnost hlasit zakonnému
zastupci ditéte (4 § 7 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti)

28.Skola je povinna oznamit organu socialn&-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s
rozSifenou pusobnosti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité poziva navykové latky. (4 §
7 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti)

29.Distribuce omamnych a psychotropnich latek a jedu dle § 283 trestniho zakoniku je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym &inem, resp. provinénim v pfipadé ditéte. Skola je
povinna v takovém pfipadé tento skutek prekazit v€asnym oznamenim véci policejnimu
organu.

30.V pripadé vyskytu latky v prostorach skoly, u niz je podezieni, ze se jedna o OPL nebo jed,
nebo v pfipadé pfechovavani takové latky Zakem je Skola povinna tento skutek pfekazit
v€asnym oznamenim véci policejnimu organu

31.Testovani na pfitomnost navykové latky v organismu u zakd bude provadéno pouze
opravnénymi organy v pfipadech dlvodného podezieni (= podezieni na momentalné
probihajici intoxikaci zaka navykovou latkou s pfitomnosti duSevnich a télesnych pfiznaku
intoxikace. Termin ,uziti navykoveé latky“ by nemél byt zaménovan s terminem ,uzivani
navykové latky“ — v pfipadé podezreni na to, Ze zak experimentuje s navykovymi latkami Ci je
pravidelné uziva, by mély byt spustény mechanismy indikované prevence a v€asné intervence
ve spolupraci s odbornymi poradenskymi a pomahajicimi institucemi) na uziti navykové latky
zakem na zakladé zakonnych divodu (§ 16 z.¢. 379/2005 o opatfenich k ochrané pred
Skodami plUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami) nebo
pfedem ziskaného pisemného souhlasného stanoviska zakonného zastupce nezletilého Zaka
nebo souhlasného stanoviska zletilého zaka. VyluCuje se testovani Skolou na pfitomnost
navykove latky v organismu u zaka.

32.Mimo $kolu, v€etné volnych dnU a prazdnin, se zak chova a jedna dle pravidel sluSného
chovani.

33.Je zakazano pfi vyuCovani a Cinnostech s vyuCovanim souvisejicich pouzivani mobilnich
telefonu, s vyjimkou ¢€innosti, které jsou soucasti vyuky. Vhodnost pfinaseni mobilnich telefonu
Zzaky do Skoly zvazi peclivé kazdy zakonny zastupce spolecné s ditétem.

34.V pfipadé, ze Zak porusi Skolni fad tim, ze pouziva pfi hodiné mobilni telefon, nelze-li jinak,
ma vyucujici pravo mu mobilni telefon odebrat pro zbytek vyu€ovaci hodiny (,stanovisko CSI
k regulaci uzivani mobilnich telefonl ve Skolach®).
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35.Je zakazano ve $kole jakékoli nabijeni soukromych mobilnich telefond, notebookl a tabletd
zaky

36.PFfi vyuCovani a cinnostech s vyu€ovanim souvisejicich je zakazano pofizovat jakékoli
obrazové a zvukové zaznamy (fotoaparaty, kamery, mobilni telefony, magnetofony apod.)

37.Do Skolni jidelny chodi pouze Zaci, ktefi maji zaplacené obédy.

38.Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyuc€ovani, ve tfidé, na chodbé nebo na
hfisti jsou zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu.

39.Je zakazano pouzivat a manipulovat s vytahy.

40.P¥i pfechazeni zakd na mista vyuCovani ¢&i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci  fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed témito akcemi doprovazejici
ucitel zaky vzdy pouci o bezpecnosti (zapis do TK pfi prvnim pouceni). Pro spoleCné zajezdy
tfid, lyzarské kursy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynu pracovnikl tohoto zafizeni.

41.Pfi vyuce v  télocvicné, dilnach, na pozemcich, ve cviéné kuchyrice, zachovavaji  Zaci
specifické  bezpec€nostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitfnim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni vyuCovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né poucit Zaky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O poucéeni zaku provede
ucitel zaznam do tfidni knihy a listu BOZP.

42.74ci nepouzivaji bezdGvodné zvonku a tlagitek na vstupnich dvefich, v dob& mimo vyugovani
se nezdrzuji v budové skoly.

43.Otevirani oken a manipulace se zZaluziemi neni zakim dovoleno.
44.Je zakazano manipulovat s ovladanim boilert a ustfedniho vytapéni.
e Dochazka do skoly a uvoliovani z vyuc¢ovani

1. Z&ci jsou povinni U&astnit se vyudovani pravideln& a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynd
vyucujicich.

2. Na vyucovaci hodiny pfichazeji v€as, aby se stacili pfipravit na vyucovani.

3. Uvoliovani zaka z vyu€ovani: Pfedem znamou nepfitomnost Zaka je tfeba omluvit pfed jejim
zapocCetim, aby bylo mozno zajistit doplnéni zamesSkaného uciva. Kazdé uvolnéni je mozné
vyhradné na zakladé predchozi pisemné zadosti zakonnych zastupcl zaka. Nejvice na 2
hodiny uvolfiuje vyucujici, na 2 dny tfidni ucitel, na vice dnu feditel Skoly.

4. Pokud Zzak (jen druhého stupné€) odchazi ze Skoly v prubéhu vyuCovani, na zakladé
predchoziho pisemného souhlasu rodi€l (zakonnych zastupcll), oznami tuto skutecnost
tridnimu uciteli, ktery je opravnén v pfipadé pochyb si uvolnéni oveéfit

5. Zak, kterému je nevolno, jde domd nebo k Iékafi vyhradné& v doprovodu rodi&t nebo jiné
povérené osoby (starSi 18ti let).

6. PFi opakovanych (zavinénych) pozdnich pfichodech do Skoly je Zakovi pfi tfech pozdnich
pfichodech pocCitana 1 neomluvena hodina.



7. Omlouvani nepfitomnosti: Zakonni zastupci Zzaka jsou povinni nejpozdé&ji do 3 dnl ohlasit
divod nepfitomnosti (osobné, telefonicky, pisemné.) Pisemnou omluvenku na omluvném listu
v zakovskeé knizce (notysku), podepsanou zakonnym zastupcem zaka, predklada zak tfidnimu
uciteli ihned po navratu do Skoly.

8. Lékarské vySetfeni neni divodem k celodenni absenci zaka. V pfipadé, Zze zak neni nemocen,
dostavi se po vySetfeni do Skoly a zapoji se do vyuky. Navstévy lékafskych zfizeni je tfeba
pokud mozno realizovat v dobé mimo vyucovani.

9. Dolozeni nepfitomnosti Zaka z duvodu nemoci potvrzenim od Iékafe muze Skola /tfidni ucitel/
vyZadovat dle ze svého rozhodnuti vzdy, kdyz to poklada za potiebné (prevence zaskolactvi
atd.)

e Povinnosti zakonnych zastupcu déti a nezletilych zaku

1. Zakonny zastupce je povinen prihlasit dité k zapisu k povinné Skolni dochazce (1. duben-30.
duben). Nepfihlasi dité k zapisu k povinné Skolni dochazce, dopusti se tim pFestupku podle
182 a Skolského zakona. (§ 36 odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

2. Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby Zzak dochazel fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o
povinnou Skolni dochazku Zaka, dopusti se tim prestupku podle 182a Skolského zakona. (§
182 a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

3. Zajistit, aby dité a Zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni, zdrav, Cisté obleCeny
a upraveny.

4. Respektovat nazor Skoly na zdravotni stav ditéte, na zadost Skoly zajistit potifebné Iékaiske
vySetfeni.

5. V pfipadé nahlé indispozice Zaka se na vyzvu Skoly dostavit neprodlené do Skoly.

6. Na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zuc€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka.

7. Informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni a psychické zpUsobilosti zaka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak
nebo student zdravotné postizen, vCetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén. Skutecnosti vySe uvedené dolozit odbornym posudkem I|ékafe Ci Skolského
poradenského zafizeni.

8. Dodrzovat ustanoveni § 201 Trestniho zakoniku (OhroZzovani vychovy mladeze)

9. Dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

10.0znamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zaka, a zmény v téchto udajich.

11.Informace jsou rodi€im poskytovany prostfednictvim zakovské knizky, notysku, které rodiCe
pravidelné kontroluji a toto stvrzuji svym podpisem (zatajovani a Casté nepfredkladani
zakovskeé knizky, notysku, se hodnoti jako vazny prestupek, ktery brani spolupraci Skoly a



rodiny). Informace mohou byt poskytovany i dohodnutym dalkovym pfistupem (www stranky,
digitalni technologie, telefon, socialni sité).

12.Pred vstupem do $koly a po jejim opusténi nenese Skola za zdravi zaku odpovédnost.

13.Poskytnout Skole informace o bydlisti, telefonnim spojeni a dalSich vyuzitelnych
komunikacénich kanalech a jejich zménach

14.V dobé vyucovani neni dovoleno vyruSovat ucitele, kromé vyfizovani neodkladnych a nutnych
zalezitosti Skoly. Jednani s rodiCi je povoleno pouze pfed a po vyucovani, o volnych a
konzultaénich hodinach, pfestavkach, pfedem dohodnutych terminech. Pfi feSeni vaznych
problému si pfizve dal$iho kolegu nebo ¢lena vedeni Skoly.

15.Neni dovoleno parkovat vozidla na chodniku pred Skolou a koufeni v okoli Skoly.
e Podmine¢né vylou€eni a vylou€eni zaka

1. Podmine¢né vyloucen nebo vylou¢en mlze byt pouze zak mimo povinnou devitiletou Skolni
dochazku.

2. Reditel 8koly ma pravo v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zadkonem, Skolnim fadem nebo vnitfnimi pfedpisy rozhodnout o podmineéném vylouc€eni nebo
o vylouceni Zaka ze Skoly.

3. Za zavazné poruSeni povinnosti se povazuje:

e Neomluvena absence ve vysi 20 a vice hodin.

o UmysIna absence za G¢elem vyhybani se vyuce, prokazatelné podvody pfi omlouvani.
Uzivani alkoholu nebo jinych omamnych a psychotropnich latek ve Skole nebo na akcich
Skolou pofadanych.

Sikana &i jiné fyzické a slovni napadani nebo vyhroZovani ostatnim osobam ve $kole.

Kradez €i jina trestna Cinnost ve Skole nebo na akcich pofadanych Skolou.

Projevy rasismu, xenofobie, netolerance, nasili vici ostatnim osobam ve Skole.

UmysIné poskozovani $kolniho majetku nebo majetku spoluzakii & zaméstnancii $koly.

Opakované a zamérné naruSovani vyucovaciho procesu, v€etné agresivniho nebo

vulgarniho chovani vaci ucitelim ¢i spoluzakim, narudovani vzajemnych vztaht a pozitivni

atmosféry ve tfidé.

e Nepfiméfené uzivani elektronickych zafizeni béhem vyuky, pokud to opakované narusuje
vyuku a neni to povoleno ucitelem.

e FalSovani nebo neopravnéné manipulace s omluvenkami, Skolnimi dokumenty nebo jinymi
administrativnimi zaznamy.

e Neopravnéné pofizovani audio nebo video zaznamu zaméstnancu Skoly nebo spoluzaku
bez jejich souhlasu, zejména pokud je to pouzito k jejich poskozeni Ci Sikané.

e Zneuziti Skolnich informacnich systémud nebo pocitacové techniky k protipravnim ucelum,

Sifeni nepravdivych informaci nebo kyberSikané.

4. V rozhodnuti o podmine&ném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhatu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prabéhu zkusebni Ihity dalSiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zékonem nebo $kolnim &i vnitfnim fadem, mize feditel
Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

5. O podmine¢ném vylouceni a vylou€eni zaka rozhodne feditel Skoly. O svém rozhodnuti
informuje Feditel zakonného zastupce, Zaka a pedagogickou radu.



6.

Zak prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o
vylouceni.

V. Ustanoveni pro pedagogické pracovniky

1.

Pedagogicti pracovnici se fidi:

Skolskym zakonem, Zakonem o pedagogickych pracovnicich, "Pracovnim fadem pro
zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni“ €.j. 263/2007 Sb. UCcitel je povinen dusledné
dodrzovat vyuCovaci Cas. Vyuc€ovaci hodina zacCina a konCi zvonénim. Béhem vyucCovani
ucitel neopousti tridu.

PedagogicCti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich
pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem
(v€etné urazek a pomluv) ze strany déti, Zakl a studentl nebo zakonnych zastupcu déti a
Zzaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole.
Maji pravo na ochranu pfed kybersikanou, stalkingem apod.

V pfipadé poruseni téchto prav Skola &i ucitel podavaji, ¢i mohou, mohou podat trestni
oznameni.

. Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo, aby nebylo do jejich

pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
Pedagogicti pracovnici maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady

UCitelé pfichazeji nejméné 20 min. pfed zahajenim vyucCovani €i vychovné cinnosti, od této
doby vykonavaji dozor nad svéfenymi Zaky ve tfidé a Satné, zajisti jejich uzamceni.

NemuUze — li se pro nemoc (Ci jiny zavazny divod) dostavit do Skoly, ohlasi tuto skutecnost
v€as (tj. pfed zahajenim vyucovani) vedeni Skoly. Zmény rozvrhu nebo vymény hodin oznami
a projedna s vedenim Skoly. Zménu schvaluje pfislusny zastupce feditele.

UCitelé denné navstévuji hlavni sborovnu, zapisuji do evidence pracovni doby a kontroluji si
své pfihradky v registru a ukoly a informace na informacni tabuli. Denné doplnuji dochazku
zakl také v elektronické podobé a e-mailovou korespondenci na osobnich sluzebnich
adresach.

Ugast na pedagogickych radach a pracovnich poradach je povinna. Pokud se nékdo nem(ize
téchto porad zucastnit, je povinen se omluvit a ve vlastnim zajmu si zajistit veSkeré informace
a pokyny (seznami se zapisem z pfislusné porady). Nepfitomnost a nevédomost neni
omluvou.

10. UCitel pfi odchodu z u€ebny odchazi posledni, provadi kontrolu stavu tfidy a uzavieni oken,

vypnuti boileru, vypnuti spotfebicl, uzaméeni tfidy. Po ukonceni vyuky uCitel odvadi Zaky do
Satny, kde je kontroluje a odvadi pfed budovu Skoly. Satny zkontroluje, klice nesvefuje zakum.
Zaky navstévujici Skolni druZinu pfedava vychovatelce skolni druziny.

11.Vyucujici odpovida za poradek ve tfidé, kterou neopousti, pokud neni v8e v pofadku.

12.Skolni budovy (pfedni, zadni) jsou otevieny od 6.30 do 15.30, v patek do 14,00. Od 6,30 je po

cely den otevien zadni vchod do budovy, pfistup pro ucCitele je brankami v atriu, které je tfeba
disledné zamykat. Od 7,15 jsou otevieny hlavni vchody do obou budov. Vchod na pfedni
budovu je otevien do 8,30, poté je mozno vyuzit dalkové otvirani. Zadni budova ma hlavni
vchod otevien po cely den do 15,00.
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13.Kazdy pracovnik, ktery otevie budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit ddvod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

14.V dobé vyucovani neni dovoleno vyruSovat ucitele, kromé vyfizovani neodkladnych a nutnych
zalezitosti Skoly. Jednani s rodiCi je povoleno pouze pfed a po vyucovani, o volnych a
konzultaCnich hodinach, prestavkach, pfedem dohodnutych terminech. Pfi feSeni vaznych
problému si pfizve dalSiho kolegu nebo &lena vedeni Skoly.

15.Provoz Skoly se fidi rozvrhem hodin a dohledu nad Zaky, pfipadné stanovenymi jinymi ukoly/
zastupovani, doprovod apod./.

16.Pomucky v kabinetech si nesmi zaci vyzvedavat sami, ucitelé je neposilaji pfi vyu€ovani po
budové s vyfizovanim zaleZitosti. Neni pfipustné posilat Zaky mimo budovu.

17.Z4jmova cinnost ve Skole je pfipustna pouze za pfitomnosti uréeného vedouciho. Pokud svoli
s ¢ekanim zakud v budové, zajistuje dohled.

18.Prvni pomoc pfi Urazu zaku poskytuiji ugitelé, zajisti i odborné vysetteni, doprovod zaka. Urazy
jsou ihned zapisovany do evidence urazl /v kazdé lékarné, jejichz seznam vyvéSen ve
sborovné/ a nasledné se vSechny urazy zapisuji do ,Knihy uraz(“ ktera je ulozena u
hospodarky Skoly a okamzité se oznamuji vedeni Skoly. Dale se postupuje dle vnitini
smérnice Skoly o urazech €. 1/2006, pfipadny ,Zaznam o urazu“ zajisti vyucuijici, ktery zapsal
do Knihy urazu, spole¢né s povéfenym Clenem vedeni Skoly, a to vyhradné prostfednictvim
elektronického systému Ceské $kolni inspekce iEPIS.

19.Pfi pfechazeni zakd na mista vyucovani Ci jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silniéniho provozu, pokyny doprovazejicich osob.

20. Ucitelé zapisi pfed odchodem z budovy s Zaky do Knihy vychazek (pokud je na soucasti Skoly
vedena) informace o ¢ase a misté konani akce.

21.Pfi vyuce v télocviéné a odbornych ucebnach se zaci fidi fadem odborné ucebny.

22.Ucitelé pravidelné zpracovavaji dokumentaci o absenci zakud, v pfipadé pochybnosti o
opravnénosti nepfitomnosti Zaka postupu;ji dle ,Metodického pokynu k jednotnému postupu pfi
uvolnovani a omlouvani zakl z vyu€ovani, prevenci a postihu zaskolactvi“ - €.j. 10 194/2002-
14.

23.Ucitelé sleduji projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni socialné patologické jevy
(Sikanovani, zaskolactvi, patologické hracstvi, vandalismus, brutalita, rasismus, kriminalita a
dalSi) a navrhuji opatfeni — spolupracuji s vychovnou poradkyni, koordinatorem primarni
prevence, pfipadné socialni pracovnici SPC. Okamzité uvédomi vedeni Skoly.

24.P¥i zjisténi OPL ucitelé postupuji podle Minimalniho preventivniho programu Skoly (Program
Skoly).

25.Pedagogitti pracovnici jsou povinni chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,
chranit jejich bezpedi a zdravi, pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zafizenich.

26. Ucitelé odpovidaji za inventar pfidélenych tfid, kabinetl, dilen a pracoven.

27.0sobni dokumentace zaka je pfisné duvérna, nesmi byt ulozena na misté pFistupném
nepovéfenym osobam. PedagogiCti pracovnici zachovavaji miCenlivost a chrani pred
zneuzitim osobni a citlivé udaje.
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28.Tridni knihy jsou uloZeny ve tfidach, kazdy patek po vyu€ovani pfedany na uréeném misté ke
kontrole. Tfidni vykazy a katalogové listy zaku jsou ulozeny u zastupcl Feditele. K vyplfiovani
TK, TV a KL se pouzivd modra barva, zapisy se negumuji ani jinak neupravuji. Pfipadné
omyly budou Skrtnuty tak, aby plvodni zapis byl Citelny, bude uvedeno, kdo opravu proved|
(celé jméno a datum opravy).

29.Pomucky uréené k vyu€ovani pfipravuje ucitel pfedem - pred zaCatkem vyu€ovani. Pokud ma
dozor na chodbé&, musi si pomucky pfipravit v dobé volna.

30.Pfi vyuce TV a PV pedagog:
e vyda pfed zahajenim Cinnosti jasné a srozumitelné organizacni pokyny
e upozorni na pfipadna nebezpeci a zajisti soustavnou pomoc pfi innosti
e je vzdy na nejrizikovéjSim misté, zajiStuje dopomoc
e pfed zahgjenim Cinnosti zjisti, zda je naradi v poradku, zda maji zaci vhodné a
odpovidajici oble€eni, obuv.

31.Vyucujici se musi pfezouvat v prostorach k tomuto ucelu zfizenych. Svrchni odév a obuv
uklada na misté k tomu ureném. Cenné véci uzamyka.

32.Povinnosti ucitele je vyuzivat modernich vyu€ovacich metod v souladu s pfislusnymi u¢ebnimi
dokumenty a tematickym planem, ve vyuce nesmi pfevladat frontalni vyucovani.

33.Je zakazano v dobé pfi praci ve tfidé Ci jakékoli pfimé vychovné Cinnosti pouzivat mobilnich
telefonul, vyjma Cinnosti s vyu€ovanim souvisejicich.

34.Ve vSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zakaz: pozivani alkoholu, omamnych a
psychotropnich latek, pouzivani vlastnich elektrickych spotfebicl (pfedevsim vafi€l a varnych
konvic), Tepelné elektrické spotfebiCe je povinnost po pouziti odpojit ze sité. Pro pracovniky
plati zakaz koufeni ve vSech prostorach skoly.

35.Je zakazano ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
neuzamcenych skfinich ve tfidé i v kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc.

36.Provadéni vyslechu nezletilé osoby: Provadi vyhradné Policie CR. Dle § 102 Trestniho fadu je
pfi vyslechu svédka mlad$iho nez 15 let o okolnostech, jejichZz ozZivovani v paméti by
vzhledem k véku mohlo nepfiznivé ovlivhovat jeho dusSevni a mravni vyvoj, tfeba k vyslechu
pfibrat pedagoga, resp. jinou osobu majici zkuSenosti s vychovou mladeze. Pfibrani rodicl
k vyslechu neni pozadovano, zalezi pouze na uvaze policejniho organu. Policie musi
vyrozumét rodiCe zZaka pfedem. Povinnosti Skoly je vyslech umoznit. Pfi spolupraci s Policii
Ceské republiky se $kola fidi metodickym pokynem MSMT &.j. 14 144 / 98-22 ,Spoluprace
kol a predskolnich zafizeni s Policii CR pfi prevenci a vySetfovani kriminality déti a mladeze
a kriminality na détech a mladezi pachané®.

37.Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecCné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a
dal nezpracovavat. Nepotifebné udaje se bezodkladné vyfazuji uplnou skartaci.

12



V. Rezim pri akcich mimo skolu

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutechuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mlze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpusobily k pravnim ukontm.

PFi akcich mimo $kolu plati Skolni Fad v plném rozsahu.

Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci €innosti Skoly mimo misto,
kde se uskuteChuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru €innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaka.

. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu

zajistujici bezpeénost a ochranu zdravi zaka pfipadnout vice nez stanovi vyhlaska MSMT &.
73/2005 Sb. Vyjimku z tohoto po¢tu muize stanovit s ohledem na naroCnost zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi zaku feditel Skoly.

Planovani akce se fidi Smérnici €. 2/2007 k planovani a schvalovani pracovnich cest a
Skolnich akci (formulafe Povoleni Skolni akce) s ohledem na zajiSténi BOZP.

Podminkou uc€asti na akci je prohlaSeni rodic¢t (formulaf €. 2), Ze zak/kyné/ je schopen/a/
dodrzovat fad Skoly a fad této Skolni akce, uposlechnout pokynu pfitomnych pedagogu.
Zaroven potvrzuji, Zze jsou si védomi toho, ze do Skoly v pfirodé nemulze byt vyslan zak, jehoz
zdravotni stav by mohl byt timto pobytem ohrozen a zak, ktery by mohl zdravotné ohrozit
ostatni zaky, &i Zak, ktery neni schopen dodrZovat rezim dne, fad Skolni akce a fad Skoly,
pokyny pedagogu.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteChuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteCriuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ureném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakd na
pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupclim Zaku, a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pfi pfechazeni zakd na mista vyu€ovani &i jinych akci mimo budovu  Skoly se zaci Fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpec€nosti. Pro spoleCné zajezdy ftfid,
lyZzafské  kursy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyna pracovnikl tohoto zafizeni.

Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec€nosti a
ochrany zdravi zaku:

smérnice pro Skoly v pfirodé,

lyZafské vycvikoveé kurzy,

zahranicni vyjezdy,

Skolni vylety.

10.Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je ur€en feditelem Skoly.
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11.Chovani zaka na mimosSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcCetné
klasifikace na vysvédceni.

12.PFi zapojeni Skoly do soutézi bezpe&nost a ochranu zdravi zakl po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne
jinak. V prubéhu soutézZe zaijistuje bezpelnost a ochranu zdravi Zaku organizator.

VI. Ustanoveni pro vychovatelky $kolni druziny a MS

1. Vychovatelky se Fidi obecnymi ustanovenimi pro pedagogické pracovniky. Jsou povinny
dodrzovat stanovenou pracovni dobu, nastupuji do zaméstnani nejpozdéji 15 minut pfed
zaCatkem vychovné prace, s vyjimkou vychovatelky, které zacina pracovni sména v 6,25 hod.

2. Vychovatelka ruCi za bezpecnost vSech déti, které jsou v daném okamziku svéfeny do jeji
pécCe. Zaméstnani je povinna organizovat tak, aby méla vSechny déti pod dohledem. P¥i praci
organizuje ¢innost pedagogickych asistentu.

3. Béhem vychovné prace neni povoleno posilat Zzaky mimo budovu. Vychovatelka nesmi Zaky
vyuzivat k osobnim sluzbam, zakim nedovoluje vstup do kancelafe vedouci vychovatelky a
kabinetu.

4. Vychovatelka odpovida za to, Zze déti nebudou vstupovat do oddéleni neprezuté. Kontroluje
pofadek v oddélenich.

5. V8echny vychovatelky jsou povinny sledovat informace na informacnich tabulich ve
sborovné, kde se zapisuji i do evidence dochazky.

VII. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku
Viz. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku

VIIl. Rad $kolni druziny
Viz. fad Skolni druziny

y vz

IX. Skolni a organizaéni Fad matefské Skoly
Viz. fad materské Skoly

X. Sankcni rad
Viz. Sankéni fad

Mg r. Digitalné podepsal
Pavel  poimioaos
Za’lesky 14:12:44 +01'00'
Mgr. Pavel Zalesky
feditel Skoly

14



		2024-11-28T14:12:44+0100
	Mgr. Pavel Záleský




